SOP Aplikasi E-Project Planning 2018

Eproject planning adalah sistem yang dikembangkan untuk menyusun rencana pekerjaan pada
setiap kegiatan yang telah di anggarkan. Rencana pekerjaan tersebut meliputi paket pekerjaan,
rencana penyerapan anggaran kegiatan dan jadwal pelaksanaan kegiatan. Dari sistem ini akan
dikeluarkan dokumen berupa RKO dan RUP.

1. Pastikan browser yang digunakan adalah “Google Chrome”.
2. Kunjungi website resmi Jatengprov.go.id, kemudian pada halaman “Beranda”
pilih menu “GRMS Jateng”
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4. Kemudian pilih “e-project planning”
£ GRMS

Divisi Aplikasi SIPPD
SIPPD adalah Sistem Informasi Perencanaan
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e-project planning
Sistem yang dikembangkan untuk menyusun
encana pekerjaan pada setiap kegiatan yang
telah di anggarkan.
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2 e-delivery
< e-d_e!l\_/e_r_y_ Sistem yang memuat data terkait terbentuknya
sebuah kontrak.

5. Setelah masuk ke halaman login e-project planning, maka akan tampil seperti
halaman berikut :

- Pilih tahun anggaran

@ eprOjeCt Home  AplikasiGRMS  Kontak GRMS

GRMS JAWA TENGAH
eproject
Sistem yang dipakai dalam proses penyusunan rencana pekerjaan Provinsi Jawa Tengah

s Alur & Manual & Download

& & &

login login login
eproject eproject eproject
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- Setelah pilih tahun anggaran kemudian masukan nip, password dan kode captcha
lalu Klik login seperit gambar berikut ini :



Covernment Resources Management System LOGI N U S E R

Masukkan NIP Anda

eproject

Masukkan Password

2 O I 7 D show Password

Ganti Tahun

Waktu buka aplikasi H Masukkan Kode Disini

0/040/040/040 0/ .

Covernment Resources Management System

Ganti Kode Lain

Apabila sudah benar dalam memasukan NIP, password dan kode captcha maka akan
tampil halaman “Home”. Pada tampilan Home terdapat 4 chart :
A. Chart untuk mengetahui kegiatan tersebut belum dipaketkan. Berikut tampilannya :

< Inpul RKO & Struktur PPkom £ Cetak =] & HARI TRIMURDIATMOKO, S Kom

TELP : 024-3542988 NAVIGASI: DASHBOARD » DASHBOARD
Progress Pekerjaan Daftar Kegiatan Yang Belum Terinput

[ Cari Data:
Data Kegiatan Chart |  Progres Input -
Cari data..
Progres Input Kegiatan

ratik
No Uraian Detail

Dinas Komunikasi dan Informatika

A Program Pelayanan Administrasi Perkantoran

1 Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat

2 Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

3 Kegiatan Jaminan Barang Milik Daersh

4 Kegiatan Y Jasa Kebersihan K 1 Dinas
B Kegiatan terinput [ Kegiatan belum terinput

B. Chart untuk mengetahui kegiatan tersebut sudah dipaketkan tapi belum diserap atau
serapan belum 100%. Berikut tampilannya :

Progress Pekerjaan Daftar Kegiatan Yang Belum Diserap

Cari Data:

Data Kegiatan Chart | Progres Pekerjaan .
Cari data..

Progres Input Kegiatan

Dinas Komunikasi dan Informatika

No uraian Detail

Dinas Komunikasi dan Informatika

1 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran

2 Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat

3 Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

4 Kegiatan Jaminan Barang Milik Daerzh

L
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C. Chart untuk mengetahui kegiatan tersebut ada perubahan rincian jumlah objek di aplikasi
ebudgeting tapi belum disesuaikan di aplikasi eproject planning. Chart ini terjadi pada
saat pergeseran atau perubahan anggaran.

Perubahan Rincian Daftar Kegiatan Yang Terjadi Perubahan
Cari Data:

Progres Rincian
“ Cari data..

Pragres Input Kegiatan

Dinas Komunikasi dan Informatik

Data Kegiatan Rinci

No Uraian Detail

Maaf data tidak ditemukan!

B keqt ticat ada perubaban I Keg atan ada perubahan

D. Chart untuk mengetahui kegiatan tersebut ada rincian yang belum dipaketkan. Berikut
tampilannya:

Rincian Belum Ada Paket Daftar Kegiatan Yang Rincian Belum Dipaketkan

Cari Data:

Progres Paket -
Cari data..

Progres Input Kegiatan

Data Kegiatan Rinci

No uraian Detail

Dinas Komunikasi dan Informatika

-

Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat

o

Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik
3 Kegiatan Jaminan Barang Milik Daerah

4 Kegiatan Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor/Rumah Dinas

w

Kegiatan Penyediaan Alat Tulis Kantor

o

Kegiatan Penyediazn Barang Cetzk dan penggandzan

RERE
NNNNNN

7 Kegiatan Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

B Rincion ada paket [l Rincian tidak ada paket

Tombol detail an berfungsi untuk menuju paket kegiatan yang belum terinput,
berikut tampilannya:

PAKET PEKERJAAN l'
Kode Kegiatan © 0.00.01.0001
Nama Kegiatan : Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat
Anggaran Kegiatan : Rp. 24.000.000,00
Jumiah Paket Pekerjaan B
Anggaran Teralokasi H Rp. 0,00
Anggaran Belum Teralokasi H Rp. 24.000.000,00
Info :

Edit Paket Pekerjaan @ | Paket Pekerjaan Murni Penyerapan Belum di Input
Target Penyerapan Belum 100%
Input Serapan # | Input Serapan Murni Ada Perubahan di Paket

n Hapus Paket

Belum ada Paket Pekerjaan

Sedangkan tombol berfungsi untuk melihat rincian yang belum memiliki paket
kegiatan. Berikut contoh tampilannya :



DAFTAR RINCI BELUM TERPAKET

Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat

Kode Rekening Uraian Satuan Tarif
1 2 3 4
T N
5.2.2.01.04.01 pembelian perangko 12.0000 2.781.250
5.2.2.01.04.02 meterai 2005.0000 6.000
5.2.2.03.07 Belanja Paket/Pengiriman
5.2.2.03.07.01 Jasa Paket/Pengiriman 805.0000 32.000

6. Input RKO
Berikut adalah tampilan awal pada menu “Input RKO”

ng]ateng # Home 2 Input RKO & Strukiur Organisasi 8 Cefak RKO v = & AGUS AMINUDIN, S KOM v
Daftar Program ,’
NAMA DINAS JUMLAH PROGRAM
Dinas Komunikasi dan Informatika 6
Bidang Informasi dan Komunikasi Publik 4
Bidang Statistik 3
Bidang E-Government 1
Bidang Persandian dan Keamanan Informasi 1
Layanan Pengadaan Secara Elektronik 1
Sekretariat KPID 2

untuk mengetahui detail Program pada setiap SKPD dapat dilakukan dropdown pada baris
SKPD yang diinginkan, di bawah ini adalah tampilannya:

g‘mSﬁteng # Home of Input RKO & Strukiur Organisasi 8 Celak RKO v =] & AGUS AMINUDIN, S KOM ~
NAMA DINAS JUMLAH PROGRAM
Dinas Komunikasi dan Informatika 6
Program Pengembangan Komunikasi, Informasi dan Media Massa Rp. 4.700.000.000,00 1
2 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran Rp.13.112.130.000,00 26
3 Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur Rp. 2.028.563.000,00 9
4 Program Peningkatan Disiplin Aparatur Rp. 45.000.000,00 1
5 Program Peningkatan SDM Bidang Komunikasi dan Informatika Rp. 750.000.000,00 1
6 Program Peningkatan Kapasitas Sumber Daya Aparatur Rp. 75.000.000,00 1
Bidang Informasi dan Komunikasi Publik 4
Bidang Statistik 3
Bidang E-Government 1
Bidang Persandian dan Keamanan Informasi 1
Layanan Pengadaan Secara Elektronik 1

Sekretariat KPID o 2

untuk mengetahui detail Kegiatan pada setiap Program dapat dilakukan dropdown pada
baris Program yang diinginkan, di bawah ini adalah tampilannya:



Daftar Program "

NAMA DINAS JUMLAH FROGRAM

Dinas Komunikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah 5

m JUEAH KESTATAR

Rp. 12.461.500.000,00 14

e m
1 0.00.01.0001 Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat Rp. 24.000.000,00 n n | ‘

2 0.00.01.0002 Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik Rp. 10.000.000.000,00 n n | |

4 0.00.01.0006 Kegiatan Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor/Rumah Dinas Rp. 9.000.000,00 n n | |

3 0.00.01.0005 Kegiatan Jaminan Barang Milik Daerah Rp. 110.000.000,00 n n | | u
5 0.00.01.0007 Kegiatan Penyediaan Alat Tulis Kantor Rp. 130.000.000,00 n n | | u

Pada submenu “Aksi” terdapat beberapa tombol, berikut penjelasannya:

e Tombol Preview Cetak ROK ._.l digunakan untuk preview cetak, export
pdf, export excel ROK Perkegiatan. Berikut tampilannya :

T I R

RENCANA OPERASIONAL KEGIATAN (ROK) SATUAN KERJA Dinas Komunikasi dan Informatika (+ Statistik , Sandi dan KPID) PROVINSI JAWA TENGAH TAHUN

2016
PROGRAM : Program Pengembangan Komunikasi, Informasi dan Media Massa - Dinas Komunikasi dan Informatika
KEGIATAN : Pengembangan Sistem Informasi Jateng Online
NOMOR
TANGGAL : 27 Desember 2016
KODE URAIAN KEGIATAN LEzar WIEEArELAL
REKENING (Rp.) REILSLL
P BIAYA (Rp.) Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agt

0] @ 3) ) 3) (6) M @) © (10) (]
5 BELANIA
52 BELANJA LANGSUNG
521 Belanja Pegawai

e Tombol Renkas u digunakan untuk melihat grafik rencana kas yang sudah
diinputkan di aplikasi ebudgeting
Berikut Tampilannya :

.
Rencana Kas Kegiatan Per bulan
Source: grms jatengprov.go.id
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e Tombol Grafik HI digunakan untuk melihat grafik penyerapan
kegiatan per bulan. Berikut tampilannya:

Penyerapan Anggé'ran Kegiatan Per bulan
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e Tombol Info digunakan untuk menginputkan terkait dengan
pekerjaan, berikut tampilan awal tambah paket pekerjaan:

PAKET PEKERJAAN

Kode Kegiatan 0.00.01.0001

Nama Kegiatan Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat
Anggaran Kegiatan 1 Rp. 24.000.000,00

Jumlah Paket Pekerjaan HE
Anggaran Teralokasi :  Rp.7.500.000,00
Anggaran Belum Teralokasi Rp. 16.500.000,00

Info :

E] Edit Paket Pekerjaan ©
Input Serapan s
n Hapus Paket

No. Nama Paket

Penyerapan Belum di Input
Target Penyerapan Belum 100%
Ada Perubahan di Paket

Paket Pekerjaan Mumni

Input Serapan Murni

Jadwal Pelzksanaan (Bulan Ke)

Deskripsi Anggaran Metode Aksi

Rp. 7.500.000,00 Swakelola I

e “Tambah Paket” digunakan untuk menambahkan

pekerjaan. Berikut tampilannya :
* eprojectplanning

Belanja Alat Tulis Kantor Dinas

1 Belanja Alat Tulis Kantor
I Komunikasi dan Informatika

#Home  Of InputRKO & Struktwr PPkom & StukturOrganisasi @& DataUser M Cetk @ VisiMisidanPenutup &

TAMBAH PAKET PEKERJAAN

Kegiatan Jaminan Barang Milik Daerah (0.00.01.0004)

Tahun Anggaran 2018
Satuan Kerja Dinas Komunikasi dan Informatika
Anggaran Kegiatan / Tersedia Rp. 110.000.000,00

Anggaran Tersedia

Rp. 110.000.000,00

Nama Paket Pekerjaan Mama Paket Pekerjaan
4
Uraian Pekerjaan Uraian Pekerjaan (Sirup LKPP)
4
Lokasi Pekerjaan (Sirup LKPP)
Detail Lokasi Pekerjaan Detail Lokasi Pekerjaan (Sirup LKPP)
4
Spesifikasi (Sirup LKPP)
4
[ TKDM (Tingkal Komponen Dalam Negeri) (Sirup LKPP)
[ PRA DIPA [ DPA (Sirup LKPP)

Jenis Paket

Jenis Pengadaan

- Pilih — v

— Pilih —




Untuk jenis paket ada kontraktual dan swakelola, jika jenis paket dipilih
kontraktual maka akan tampil seperti berikut :

Pelaksanaan Pemilihan Kontraktual Pelaksanaan Pekefjaan

Metode Pencairan Ls Awal

Jenis Belanja ~Piih - v Akhir Akhir
Metode Pemilihan Penyedia ~ Pl -

Awal

Akhir Akhir

Untuk metode pencarian akan default LS
Jika jenis paket dipilih swakelola maka akan tampil seperti berikut :

Pelaksanaan Pekerjaan

Jenis Swakelola — Pilih -
Metode Pencairan — Pilih -
Awal Awa

Akhir Akhir

Untuk jenis paket swakelola maka akan ada pilihan jenis swakelola : Penyedia
atau Non Penyedia dan jenis metode pencairan : LS atau Non LS. Kemudian
isikan rincian belanja dengan input volume di kolom alokasi volume seperti
gambar berikut ini :

T e R R

522 Belanja Barang dan Jasa
5.2.2.01 Belanja Bahan Pakai Habis
5.2.2.01.04 Belanja Perangko, Materai Dan Benda Pos Lainnya

1. Belanja perangka 1,0000 paket 7.500.000 7.500,000 1 0

2. Belanja Materai Rp. 3.000, 1.500,0000 buah 3.000 4.500.000 0 4.500.000

3. Belanja materai Rp. 6.000,~ 2.000,0000 buah 6.000 12.000.000 0 12.000.000

TOTAL
TOTAL 16.500.000 ALOKAST 0

Isikan nama paket pekerjaan, uraian pekerjaan, lokasi pekerjaan, detail lokasi
pekerjaan, spesifikasi, centang TKDN (Tingkat komponen dalam negeri) atau
abaikan, centang Pra DIPA / DPA atau abaikan, pilih jenis paket dan jenis
pengadaan, isi alokasi volume kemudian klik “Simpan”.

Nb : untuk isian paket pekerjaan sudah disamakan dengan SIRUP LKPP
jika terjadi perubahan pada paket maka di SIRUP LKPP akan otomatis
terganti dan mengambil tanggal perubahan terakhir.

“Edit” |digunakan untuk melakukan perubahan terkait data paket pekerjaan
yang telah diinputkan sebelumnya. Berikut tampilannya:



EDIT PAKET PEKERJAAN

Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat (0.00.01.0001)

Tahun Anggaran 2018
Satuan Kerja Dinas Komunikasi dan Informatika
Anggaran Kegiatan / Tersedia Rp. 24.000.000,00
Anggaran Tersedia Rp. 24.000.000,00

Nama Paket Pekerjaan Belanja Perangko, Materai Dan Benda Pos Lainnya

Uraian Pekerjaan

Lokasi Pekerjaan

Detail Lokasi Pekerjaan

Materai, Perangko

| » Semarang (Kota) |

Dinas Komunikasi dan Informatika

Spesifikasi materai 3000, 6000 dan perangko
gl
) TKDN (Tingkat Komponen Dalam Negeri)
) PRADIFA/ DPA
Jenis Paket Swakelola v
Jenis Pengadaan Barang v
Pelaksanaan Pekerjaan
Jenis Swakelola Non Penyedia r
Metode Pencairan Non LS v
Awal 2018-01-01
Akhir 2018-12-11

5.2.2

Belanja Barang dan Jasa

5.2.2.01 Belanja Bahan Pakai Habis
5.2.2.01.04 Belanja Perangko, Materai Dan Benda Pos Lainnya
- Perangko 1.900,0000 buah 3.000 5.700.000 1.0000 5.697.000
- Materai Rp. 3.000,- 1.500,0000 bush 3.000 4.500.000 1500.0000 0
- Materai Rp. 6.000,- 2.000,0000 buah 6.000 12.000.000 2000.0000 0
5.2.2.03 Belanja Jasa Kantor
5.2.2.03.07 Belanja Paket/Pengiriman
- Jasa Paket/Pengiriman 50,0000 paket 36.000 1.800.000 1.800.000 D
TOTAL 0 TOTAL 16.503.000

ALOKASI




Nb : untuk isian paket pekerjaan sudah disamakan dengan SIRUP LKPP jika
terjadi perubahan pada paket maka di SIRUP LKPP akan otomatis terganti
dan mengambil tanggal perubahan terakhir.

e Tombol “Kembali” digunakan apabila ingin kembali ke menu sebelumnya
(menu utama).

Jangan lupa untuk klik “Simpan” ketika sudah selesai melakukan perubahan
untuk menyimpan perubahan.

e “Input Serapan” digunakan untuk melakukan input serapan.
Berikut tampilannya:

EDIT TARGET PENYERAPAN ANGGARAN

TARGET PENYERAPAN ANGGARAN PER BULAN PAKET KEGIATAN @Hide | Kembali | o
Kode Kegiatan ~ : 2.10.2.07.01.01.0005

Kegiatan : Pengembangan Sistem Informasi Jateng Online

Paket Pekerjaan : Paket Pengembangan Sistem Informasi Jateng Online

Anggaran Paket : Rp. 4.700.000.000,00

Pejabat Pengadaan 72,0000 2.100.000 ] 0.5833 0.5833 05833 0.5833 0.5833 0.5833 0.
Pejabat Penerima 7,0000 2.100.000 ] 0.5833 0.5833 05833 0.5833 0.5833 0.5833 0.
D4 5/dS1 168,0000 546,000,000 (] 14.0000 14.0000 14.0000 14.0000 14.0000 14.0000 14
Tim Ahli Pengembangan GRMS 192,0000 984,000,000 @ 16.0000 16.0000 16.0000 16.0000 16.0000 16.0000 16
Refil Toner Laser+drum 12,0000 10.320.000 [ 1.0000 1.oo00 1.0000 1.0000 1.0000 1.0000 L

Sebagai catatan, untuk melihat target penyerapan anggaran bulan selanjutnya

dapat dilakukan dengan menggeser kursor berbentuk tangan ( Y ) ke kiri dan

kanan pada tabel penjadwalan target penyerapan anggaran, berikut tampilannya:

TARGET PENYERAPAN ANGGARAN PER BULAN PAKET KEGIATAN @Hide || kemsai
Kode Kegiatan © 2.10.2.07.01.01.0005
Kegiatan : Pengembangan Sistem Informasi Jateng Online
Paket Pekerjaan : Paket Pengembangan Sistem Informasi Jateng Online
Anggaran Paket : Rp. 4.700.000.000,00
I e e e A T T R T
— 200000 05833 0583 5833 05833 05633 05833 0583 5833 05833 05633 05833
— 200000 05833 0583 5833 05833 05633 05833 0583 5833 05833 05633 05833
Les0000 100,000 14,0000 14,0000 14,0000 14,0000 14,0000 14,0000 14,0000 14,0000 14,0000 14,0000 14,0000
- 54,0000 16,0000 16,0000 16,0000 16,0000 16,0000 16,0000 16,0000 16,0000 16,0000 16,0000 16,0000
12,0000 10,320,000 10000 10000 10000 1.0000 1,0000 10000 10000 10000 1.0000 10000 10000
4,0000 8,748,000 03233 0.3 02232 0.3 03332 03233 0.3 02232 0.3 0332 03233

e “Hapus” [ x tombol ini digunakan untuk menghapus paket pekerjaan. Berikut
tampilannya:



Apakah Anda yakin ingin menghapus?

3

7. Struktur Organisasi

Tampilan awal struktur organisasi :

Tambah Personil Struktur Organisasi

NIP Nama Instansi Unit Kerja
Masukkan NIP Nama nstansi Unit Kerja
Pilin Role Pilin Unit

IGGARAN
KUASA PENGGUNA ANGGARAN

BENDAHARA PENERIMAAN
BENDAHARA PENGELUARAN
5 FPK
‘

Untuk tambah personil struktur organisasi yaitu untuk Pengguna Anggaran, Kuasa
Pengguna Anggaran, Bendahara Pengeluran, Bendahara Penerimaan, Sekretariat Dinas
(PPK) .

Cara Penambahan Personil :

e Masukan NIP (NIP langsung terkoneksi dengan SIMPEG), jika nip benar maka
nama, instansi,unit kerja akan terisi secara otomatis, kemudian pilih role, dan
terakhir pilih unit lalu klik “SIMPAN”.

Contoh Tambah Personil Struktur Organisasi (Pengguna Anggaran):

Tambah Personil Struktur Organisasi

NIP Nama Instansi Unit Kerja
196506221987031007 DADANG SOMANTRI, ATD, MT DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
Pilih Role Pilih Unit

PENGGUNA ANGGARAN v Dinas Komunikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah v

Jika sudah klik simpan maka akan tampil daftar personil seperti berikut :

Datftar Personil

Info Tombol

# | Edit Kuasa Pengguna Anggaran Input Kegiatan W) input Bendahara Penerimaan Pembantu
[ 2 LEREN B3 tapus Data [ neut Alamat icantor OPD
B Input Bendahara Pengeluaran Pembantu
NO. NIP NAMA JABATAN EIDANG AKSI
1 196506221967031L007 DADANG SOMANTRL ATD, MT Pangguna Anggaren Dines Komunikasi dan Informasi Provinsi Jewa Tengah =]

Contoh Tambah Personil Struktur Organisasi (Kuasa Pengguna Anggaran) :

Tambah Personil Struktur Organisasi

NIP Nama Instansi Unit Kerja
196506221987031007 DADANG SOMANTRI, ATD, MT DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
Pilih Role Pilih Unit

KUASA PENGGUNA ANGGARAN v ‘ Dinas Komunikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah v ‘

Jika sudah klik simpan maka akan tampil daftar personil seperti berikut :



Daftar Personil

Info Tombol
| Edit Kuasa Pengguna Anggaran =) input Kegiatan ulnpm Bendahara Penerimaan Pembantu
u Input PPTK n Hapus Data n Input Alamat Kantor OPD
[EN) input Bendahara Pengeluaran Pembantu
NO. NIP NAMA JABATAN BIDANG AKSI
v | scsoczmsamatons DADRAG SOMANTRL, ATD, T PR — P a———
2| csoczmsamaons DADRAG SOMANTRL, ATD, T [ — P — P : a2 = a x|

Penjelasan Tombol :

o I|Tombol Edit Kpa digunakan untuk Mengubah KPA (Kuasa Pengguna
Anggaran). Berikut tampilannya :

Nip

Masukan NIP

Nama

Mama

Ketikan NIP dikolom NIP kemudian nama akan terisi secara otomatis setelah
itu klik “SIMPAN”.

. IOl Tombol Input PPTK digunakan untuk tambah PPTK. Berikut
tampilannya :

Tambah Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK)

Nip

Masukan NIP

Nama

Nama

Simpan  Batal

Ketikan NIP dikolom NIP kemudian nama akan terisi secara otomatis setelah
itu klik “SIMPAN”.

Jika sudah tersimpan maka akan tampil seperti dibawah ini :

Untuk melihat PPTK klik Daftar nama KPA :

NO. NP NANA JABATAN BIDANG RKSI

1 196506221987031007 DADANG SOMANTRL, ATD, MT Penggunz Anggaran Dinas Komunikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengzh

2 196506221987031007 DADANG SOMANTRL, ATD, MT Huzsa Pengguna Anggaren Dinas Komunikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengzh

| 1 197204201%98031007 HARTADI PRASETYO, 5.Pt, M.5i unikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah

Pada daftar personil di PPTK terdapat tombol input BPP dan Input Kegiatan
PPTK. Berikut Penjelasannya :

I




| Tombol Input Kegiatan PPTK digunakan untuk
memilih kegiatan yang diampu oleh PPTK. Berikut tampilannya :

Input Kegiatan (Pekerjaan) Struktur Organisasi (PPTK)

NIF Nama Jabatan
197 20420193803 1007 HARTADI PRASETYD, SPLM.S Pejatint Pedafzars Tehnis Kegiatan (PPTK]
Cari
Kaglatan Nama Staff Actlon

iy Prorn i Jar Surae Moryurat - Danaes Ko i d o Il rovnsi Jawa Tangah

oy P B owrmarbas, Sumber Cirva Air dan Listrk - D Ko s dan Infonmisd Provnsi Jawa Teng ah

Wiy vt iy Mk D - Dovics Riarmarsibasii i e Prisinsd i T g

.l al i o it Dvvas - D Kimuniasi o o riasi Jarwa Tangal
xy i Akt Tuks Kby - D Kosvnarbasi dan Infor wrsi Jawa T g

) i Brinny it dam i g if s - Do Kiwrmarodbai iy i vt Jarwia T imh g

i al i i ek 4 a Ranhir - Do R i i i i Yo T

Wy Prors i Perain Aurrly Tamgga - D Ko i dan o Proves Jawa Teng b

g P i Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan - Binas Komuniksi dan Infomsi Froansi Tawa Tangah

W Pt Moot it Mo - D K ik ol i Pt Jaawa Tinigal

Previous 1 2 3 Next

Centang kegiatan yang diampu kemudian klik “SIMPAN”.

I Tombol Hapus digunakan untuk menghapus PPTK dan
BPP yang ada dibawah PPTK tersebut.

S Tombol Input BPP digunakan untuk menambah
input bendahara pengeluaran pembantu. Berikut tampilannya :

Tambah Bendahara Pengeluaran Pembantu

Nip

Masukan MIP

Nama

Mama

Ketikan NIP dikolom NIP kemudian nama akan terisi secara otomatis
setelah itu klik “SIMPAN”.

Jika sudah tersimpan maka akan tampil seperti dibawah ini :

Untuk melihat BPP klik Daftar nama PPTK:




H RN DDA SOMANTRL, ATD, MT Kussa s Ainyran D Koonurisi con Tnfrmasi Provisi Jawa Teoy

TR HIRTACI FRAETYO, 59, M5 P ks Tkt Kegan [PTX) s Konkas G I o v Tegeh :_
lo NIP NAMA JABATAN BIDANG AKST
A BTN ST RN E Tenlaera Prppan ety Do Kk e s vl Tenggh \:“
2 T LIES MARDIANL 4 Beudin P ity s Kk can Ifcrmsi o v Teoggh “

Pada daftar personil bendahara pengeluaran pembantu (BPP) terdapat 2
tombol : input kegiatan BPP dan hapus BPP. Berikut penjelasannya :

o Tombol Input Kegiatan BPP digunakan
untuk memilih nama kegiatan mana yang diampu.

R Tombol Hapus digunakan untuk menghapus
BPP ( Bendahara Pengeluaran Pembantu).

2 Tombol Input Bendahara Penerimaan Pembantu digunakan untuk
tambah BPENP. Berikut tampilannya :

Tambah Bendahara Penerimaan Pembantu

Nip

Masukan NIF

MHama

Mama

Simpan  Batal
Ketikan NIP dikolom NIP kemudian nama akan terisi secara otomatis setelah
itu klik “SIMPAN”.

Jika sudah tersimpan maka akan tampil seperti dibawah ini :
Untuk melihat BPENP klik Daftar nama KPA :

NO. NP NAMA IABATAN BIDANG AKs
1 196506221987031007 DADANG SOMANTRL ATD, MT Penggun: Anggarzn Dinas Komuniksi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah —
2 196304221387031007 DADANG SOMANTRL, ATD, MT Kuasa Pengguna Anggara n Infomas Proinsi Jawa Tengsh
1 197204201998031007 HARTADI PRASETYO, Pt M.Si Pejabat Pelalsana Teknis Kegiatan (PPTK)  Dinas Kemunikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah \:_

2 196504301386032001 LIES MARDIANL, SH Bendshara Pensiimaan Pembanty DRy Komuribasi dan Informasi Provisi Jawa Tengah —

[ = Tombol Detail Kegiatan digunakan untuk melihat detail kegiatan.
Berikut tampilannya :




List Kegiatan (Pekerjaan) Struktur Organisasi (KPA)

NIP Nama Jabatan

196506221987031007 DADANG SOMANTRI, ATD, MT Kuasa Pengguna Anggaran

Cari

——=

Kegiatan

Kegiaton Peryecian ke Surst Menyurat - s Komunikes) can Infommasl Proviesl Jwa Tengah

Kagiaton Penyecian Komponen Ietian Listik Penemngan Bxngunan Kantor - Dins Komunikes can Informas Provins Jwa Tengsh

Kegiaton Peryecian Pesfatn Rumsh Tangga - Dins Komuniies don Informas Provins kwa Tengah

Kegiaton Peryecizen Macnan can Minuman - Dnas Komunikes! cn ommas Prownsl Jewa Tengah

Previous 1 2 3 Meadt

o T Tombol Ubah Alamat OPD digunakan untuk mengganti alamat OPD.
Berikut tampilannya :

Ubah Alamat OPD

OFD

Dinas Komunikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah

Alamat

JIl. Mentr Supeno 172

Kota

Semarang

o _ Tombol hapus digunakan untuk menghapus KPA beserta PPTK ,
BPENP, dan BPP yang ada di bawahnya KPA tersebut.

Stuktur PPKOM
Tampilan awal struktur PPKOM :



9.

Tambah Personil PPkom

NIP Nama Pilih Unit

Masukkan NIP Nama ‘ Dinas Komunikasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah "

Untuk menambahkan personil PPKOM masukan NIP, kemudian nama secara otomatis
akan terisi kemudian pilih unit dan klik “SIMPAN”. Jika sudah tersimpan maka akan
tampil seperti berikut :

Daftar PPkom

Info Tombol

Input Paket Kegiatan PPkom @ | Detail Pekerjaan PPkom
n Hapus Data
NO. NIP NAMA JABATAN BIDANG AKSI
197203311999031005 DIOKO PAMUNGKAS, 5.Kom, M.SE PRkom Bidang E-Gavamment ® n

Pada daftar PPKOM terdapat 3 tombol yaitu tombol detail paket pekerjaan, input paket
pekerjaan PPKOM, dan hapus PPKOM. Berikut Penjelasannya :

2

o : Tombol Detail Paket Pekerjaan PPKOM digunakan untuk
melihat PPKOM. Berikut tampilannya :

. Tombol Input Paket Pekerjaan digunakan untuk menginputkan
paket mana saja yang diampu. Berikut tampilannya :

Input Kegiatan (Pekerjaan) PPkom

Unit Program Kegiatan

Dinas Ki kasi dan Informasi Provinsi Jawa Tengah - Program Pelayanan Administrasi Perkantoran v Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat

Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat

No Nama Pakst Kegistan Anggaran Paket Nama PPkom Action

1 Balanja Alst Tuls Kantor 7.500.000,00

Untuk memilih paket mana saja yang diampu centang pada bagian actionnya.

. — Tombol Hapus PPKOM digunakan untuk menghapus nama
PPKOM.

VISI, MISI dan PENUTUP
Berikut tampilan Pengisian Visi,Misi dan Penutup :



Visi, Misi, Penutup

A.  Visidan Misi Sekretariat Daerah Provinsi Jawa Tengah

Berpijak pada rumusan Visi, Misi, Tujuan, Sasaran, Strategi, Kebijakan dan Program Gubernur Jawa Tengah 5 (lima) tahun yang tertuang
dalam RPJMD pembangunan 2013-2018, maka penjabaran Visi, Misi, Tujuan, Sasaran, Strategi dan Kebijakan Sekretariat Daerah Provinsi Jawa
Tengah 5 (lima) tahun kedepan yaitu Tahun 2013-2018, adalah sebagai berikut

visi
Visi Sekretariat Daerah Provinsi Jawa Tengah 2013 - 2018

“MENJADI INSTITUSI TERDEPAN DALAM MEWUJUDKAN PELAKSANAAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN, PEMBANGUNAN DAN
PELAYANAN MASYARAKAT SECARA PROFESIONAL DAN AKUNTABEL GUNA MENUJU JAWA TENGAH SEJAHTERA
DAN BERDIKARI" -

o 1. B [ U § £ = =

Diisi Misi RPJMD yang terkait dengan Tugas Pokok Fungsi OP

o)
N
Untuk visi sudah default dari Biro Administrasi Pembangunan Daerah pengisian

yang dilakukan oleh opd adalah misi dan penutup.

10. Cetak Dokumen

Terdapat 9 bagian pada submenu “Cetak Dokumen”, yaitu:
a. Bagian Halaman Depan (Cover)
Berikut tampilannya :

Dokumen RKO

Pilih Tahun Pilih Dokumen

RENCANA KERJA OPERASIONAL (RKO)
PELAKSANAAN APBD TAHUN 2018

Export Pdf digunakan untuk melakukan pemindahan bentuk cetak



terhadap cover (halaman depan) menjadi format PDF.

Cetak digunakan untuk melakukan cetak atau print pada halaman
depan (cover).

v

v
Export Doc :| digunakan untuk melakukan pemindahan bentuk doc /

word terhadap cover (halaman depan) menjadi format doc.

b. Bagian I-111 (Visi Misi, Alokasi Anggaran, Struktur Organisasi)

Dokumen RKO

Pilih Tahun Pilih Dokumen
2017 v Bagian | - lIl (Vsi Misi, Alokasi Anggaran, Struktur Organi v m & Cetak

RENCANA KERJA OPERASIONAL (RKO)
PELAKSANAAN APBD TAHUN 2017
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (+ STATISTIK , SANDI DAN KPID)
PROVINSI JAWA TENGAH

L Visi dan Misi SKPD
1. Visi:

2. Misi:

II.  Alokasi Anggaran 2017

1. Belanja Langsung

Belanja Modal : 1.907.066.000
Belanja Barang dan Jasa : 25.449.747.000
e e S o
Jumlah : 32.226.193.000
v . .
Export Pdf digunakan untuk melakukan pemindahan bentuk cetak
terhadap input visi misi, alokasi anggaran dan struktur organisasi yang telah
diinputkan menjadi format PDF.
v —
Export Excel digunakan untuk melakukan pemindahan bentuk cetak
terhadap input visi misi, alokasi anggaran dan struktur organisasi yang telah
diinputkan menjadi format Excel.
v

Cetak digunakan untuk melakukan cetak atau print terhadap data visi
misi, alokasi anggaran dan struktur organisasi yang telah diinputkan.

c. Bagian IV (Tabel Program dan Kegiatan yang dilaksanakan)



Dokumen RKO

Pilih Tahun Pilih Dokumen

2017 v | Bagian IV (Tabel Program dan Kegiatan yang dilaksanak: v

IV. Program dan Kegiatan yang dilaksanakan Tahun Anggaran 2017 :

No NAMA PROGRAM DAN KEGIATAN

A Program Pengembangan Komunikasi, Informasi dan Media Massa - Dinas

Komunikasi dan Informatika

1 Pengembangan Sistem Informasi Jateng Online

B Program SDM Bidang ikasi d: ika - Dinas

dan Informatika

2 Kegiatan Peningkatan SDM bidang Komunikasi dan Informatika
€ Program Pelay inistrasi - Dinas
3 Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat

ANGGARAN (Rp.) KELUARAN KEGIATAN

4.700.000.000

4.700.000.000  Terpeliharanya stabilitas koneksitas jaringan dan sistem
informasi, terselenggaranya Sistem Informasi SKPD,
terkelolanya Sistem Informasi Jateng Online, terpeliharanya
sistem layanan internet dan intranet, terpusatnya data
melalui Data Center Pemprov Jateng

750.000.000

750.000.000 1) Terfasilitasinya peningkatan kapasitas SOM IT bagi SKPD
2) Tercapainya Peningkatan SOM IT
3) Integrasi Sistem Aplikasi dan Sistem Informasi, Penyajian
sistem informasi Eksekutif di Situation Room {Ruang
Gubernur) GRMS

13.112.130.000

10.000.000 1) Terlaksannya Administrasi Perkantoran

Pada bagian ini terdapat satu tombol tambahan yaitu tombol
digunakan untuk melakukan pemindahan bentuk cetak terhadap tabel program dan
kegiatan yang telah diinputkan menjadi format PDF.

d. Bagian V (Paket Pekerjaan dan Jadwal Pelaksanaan)

Dokumen RKO

VOLUME KET

12 Bulan

1) 60 SKPD
2)

3)

1) 12 bulan

Pilih Tahun Pilih Dokumen

2017 v ‘ Bagian V (Paket Pekerjaan dan Jadwal Pelaksanaan)

v

V. Paket Pekerjaan dan Jadwal Pelaksanaan :

NAMA KEGIATAN DAN PAKET ANGGARAN
PEKERJAAN [Rp.)

1 Pengembangan Sistem Informasi Jateng Online -
Dinas Komunikasi dan Informatika 700,000,000
a. Paket Pengembangan Sistem Informasi 570,000,000
Jateng Online
2 Kegiatan Peningkatan SDI bidang Komunikasi
dan Informatika - Dinas Komunikasi dan 750.000.000
Informatika

3 Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat - Dinas 16.400.000
Komunikasi dan Informatika
4 Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat - Dinas 10,000,000

Kemunikasi dan Informatika

5 Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber
Daya Air dan Listrik - Dinas Komunikasi dan 9.144.240.000
Informatika

JADWAL PELAKSANAAN

Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agus

Sept Okt Nov Des

Penjelasan keempat tombol diatas sama dengan penjelasan pada bagian

sebelumnya.

e. Bagian VI (Rencana Pengeluaran Anggaran)



Dokumen RKO

Pilih Tahun

Pilih Dokumen

2017 v | Bagian VI (Rencana Pengeluaran Anggaran) v m = Cetak ’
VI. Rencana Pengeluaran Anggaran :
NO NAMA KEGIATAN DAN URAIAN BELANJA ANGGARAN RENCANA PENGELUARAN ANGGARAN JUMLAH
®Rp) Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agt Sep Okt Nov Des
1 |Pengembangan Sistem Informasi Jateng Online - 4.700.000.000| - - -| -| - - - - - - - - -
Dinas Kemunikasi dan Informatika
BELANJA LANGSUNG | 4.700.000.000| -| - -| -| -| - - - - - - - - -
1. Belanja Pegawai 1.534.200.000|
a Honorarium PNS 4,200,000
- Honorarium Tim Pengadaan Barang Dan Jasa 4,200,000 349,980 349,980 349.560| 349.580| 349,580 349,980 349,980 349,980 349,980 349,980 345,980 350.220| 4,200,000
b. Honorarium Non PNS 1.530.000.000|
- Honorarium Pegawai Honorer/Tidak Tetap 1.530.000.000| 127.500.000| 127.500.000( 127.500.000| 127.500.000| 127.500.000| 127.500.000| 127.500.000| 127.500.000| 127.500.000 127.500.000| 127.500.000| 127.500.000 1.530.000.000|
2. Belanja Barang dan Jasa 2.015.800.000|
a. Belanja Bahan Pakai Habis 57.136.000
- Belanja Alat Tulis Kantor 42.286.000| 3.523.716| 3.523.718| 3.523.718| 3.523.718| 3,523,716 3,523,716 3,523,716 3.523.716| 3.523.716| 3.523.716| 3.523.716| 3.525.121] 42.286.000|
- Belanja Alat Listrik Dan Elektronik (Lampu Pijar, 11,450,000 953,785 | '953.785 '953.785] 953,785 953,785 953,785 953,785 | 953,785 | '953.785 '953.785 '953.785 '958.365 11.450.000
Battery Kering)
- Belanja Perangko, Materai Dan Benda Pos '900.000 75.000 75.000 75.000| 75.000| 75.000 75.000 75.000 75.000 75.000 75.000 75.000 75.000 '300.000
Leinnya
- Belanja Dakorasi/Dokumentasi 2.500.000| 208.350| 208.350| 208.350| 208.350| 208.350| 208.350| 208.350| 208.350| 208.350| 208.350| 208.350| 208.150| 2.500.000|
b. Belanjs Bahan/Material 126.000.000
- Belanja Perlengkapan/Peralstan Gedung/Kantor 126.000.000 10.455.800| 10.495.800( 10.495.800| 10.495.800| 10.455.800| 10.495.800| 10.455.800 10.495.300| 10.495.800( 10.495.800| 10.495.800| 10.546.200 126.000.000
<. Belanjs Jasa Kantor 1.015.700.000|
- Belanja Kawat/Faksimili/Internet/Intranet/ TV '999.600.000 £3.273.800| 83.273.800( 83.273.800| §3.273.800| 83.273.800| 83.273.800| 83.273.800| 83.273.800| E£3.273.800| 83.273.800| B83.273.800| 83.588.200 '999.600.000
Kabel/Tv Satelit
- Belanja Jass 20,100,000 1675000 L6750 Levsoo0f  Levsooo|  ie7soo0|  e7Se00) 1675000  1675.000( 1675000 1675000  L675.000(  L.675.000) 20,100,000
- S SR S

Penjelasan keempat tombol diatas sama dengan penjelasan

sebelumnya.

f.

Dokumen RKO

Bagian VII (Jadwal Pelaksanaan Anggaran)

pada bagian

Pilih Tahun

2017 v

Pilih Dokumen

| Bagian VI (Jadwal Pelaksanaan Anggaran)

VIl Jadwal Pelaksanaan Kegiatan :

=D

JADWAL PELAKSANAAN KEGIATAN
No IAMA KEGIATAN DAN SUB KEGIATAN ANGGARAN (Rp.)
Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agt Sep Okt Nov Des
: Pengembangan Sistam Informasi Jateng Online - Dinas komunikasi dan Informatika 4.700,000.000
Poket Pensembengen Setem infermes ena Onfne oo _
2 5 . . .
Kegiatan SDM bidang dan - Dinas dan N
Itk 750,000,000
3 Kegiatan Penyedisan Jasa Surat Manyurat - Dinas Komunikasi dan Informatika 16,400,000
N Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat - Dinas Komunikasi dan Informatika 10,000,000
s Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik - Dinas Komunikasi dan B
’ 341,500,000
Informatika
& Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik - Dinas Komunikasi dan
" 9,144,240,000
Informatika
7 Kegiatan Jaminan Barang Milik Daerah - Dinas Kemunikasi dan Informatika 30,000.000
8 Kegiatan Jaminan Barang Milik Daersh - Dinas Komunikasi dan Informatika 35,000,000

Penjelasan keempat tombol diatas
sebelumnya.

sama dengan penjelasan pada bagian



g. Bagian VIII (Target Fisik Kegiatan yang dilaksanakan)

Dokumen RKO

Pilih Tahun Pilih Dokumen

S )

2017 v ‘ Bagian VIl (Target Fisik Kegiatan yang dilaksanakan) v

VIII. Target Fisik Kegiatan yang Dilaksanakan :

TARGET FISIK (%)
No NAMA KEGIATAN ANGGARAN (Rp.)
Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agt Sep Okt Nov Des
1 Pangembangan Sistem Informasi Jateng Onling - Dinas Komunikasi dan Informatka 4700000000 | 833 1565 2459 33 | 4165 | 4o | ma2 | eses | ass | @ | sies 100
z Kegistan SOM bidang Kemunikasi dan Informatia - Dinas Komunikasi dan Informatika 750.000.000 0 0 0 0 0 0 0 0 ] 0 0 0
3 Kagiatan Penyediaan Jasa Surst Manyurst - Dinas Kemunikasi dan Informatks 10.000.000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 Kegistan Penyediaan Jasa Surst Manyurst - Dinas Kamunikasi dan Informatks 16,400,000 o o 0 0 o o 0 0 ] 0 o o
H Kegistan Penyediaan Jasa Komunikasi Sumber Daya Air dan Listrik - Dinas Kemunikasi dan 9.144.240,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Informatiks
5 Kegistan Penyediaan Jasa Komunikasi Sumber Daya Air dan Listrik - Dinas Kemunikasi dan 41,500,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Informatika
Kagistan Jaminan Barang Miik Dasrsh - Dinas Komunikasi dan Informatiks 30.000.000 a a 0 o 0 a 0 0 ] o ] 0
s Kegistan Jaminan Barang Miik Daersh - Dinas Komunikasi dan Informatika 35,000.000 0 0 0 0 0 0 0 0 ] 0 0 0
9 Kegistan Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor/Rumsh Dinas - Dinas Kemunikasi dan Informatika 37.500.000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
10 | Kegistsn Penyadisan Alat Tulis Kantor - Dinas Komunikasi dan Informatica 66,500,000 a a 0 o 0 a 0 0 ] o ] 0

Penjelasan keempat tombol diatas sama dengan penjelasan pada bagian
sebelumnya.

h. Bagian IX (Penutup)

Pilih Tahun Pilih Dokumen
2017 v ‘ Bagian IX (Penutup) v ( & EX_Excel 8 Cetak P
IX. Penutup

Semarang, 27 Desember 2016

KEPALA DINAS KOMUNIKAST DAN INFORMATIKA

Ir. SATRIYO HIDAYAT
NIP. 19601214 198703 1 005

Penjelasan keempat tombol diatas sama dengan penjelasan pada bagian
sebelumnya.

Setelah menggunakan aplikasi e-project planning dimohon kepada user untuk
tidak lupa me-logout akun yang digunakan sesuai dengan prosedur yang benar.

& AGUS AMINUDIN, SKOM ~

£ Ganti Password



Demikian panduan manual aplikasi e-project planning ini kami buat, semoga
bermanfaat.

By Tim GRMS



